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CONSIDERAGOES INICIAIS

Este manual apresenta as funcionalidades de acesso externo,
peticionamento eletrénico e assinatura disponiveis para o Usuario Externo do
Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) do Tribunal Maritimo (TM).

O Usuario Externo consiste na pessoa fisica autorizada a acessar ou
atuar em determinado Requerimento/Processo no SEI, independente de
vinculacdo a determinada pessoa juridica, para fins de peticionamento e
acompanhamento de Solicitacdes de Certidoes atinentes a Propriedade de
Embarcacgdes, Armador, Onus, PRE-REB, REB, Pessoa Juridica e Pessoa
Fisica registrados juntos ao TM, de acordo com a Lei n® 7.652/1988 e Lei n°
9.432/1997.

Obs: E importante salientar que o cadastro como Usuario Externo no
SEI/TM é pessoal, ou seja, o usuario possui responsabilidade pelas operacdes
realizadas no sistema e, caso sejam efetuadas indevidamente, as acgdes
poderao ser passiveis de apuracao civil, penal e administrativa.
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1. CADASTRAMENTO DO USUARIO EXTERNO

Para realizar o cadastro no SEI/TM, deve-se selecionar o atalho “Acesso Externo/Cadastro”
na pagina https://www.sei.tm.mar.mil.br/ e seguir o procedimento indicado para ter o acesso
liberado.

Acesso ao SEI-TM Informacgdes, Guias e Orientagdes
‘ Consulta Publica ‘ Pautas e Atas de Julgamento
Acesso Externo / Cadastro ‘Termo de Declaragao de Concordancia e Veracidade
‘Acesso Interno ‘ Manual do Usuério Interno
‘ Indisponibilidades do Sistema ‘ Manual do Usuério Externo
‘Au tenticacdo de Documentos ‘ Orientagoes sobre digitalizac3o de documentos

Orientagoes para pagamento de custas processuais e
multas

Ao acessar a proxima pagina seleciona o link ‘“clique aqui_se vocé ainda ndo é
cadastrado” caso esteja acessando o sistema pela primeira vez.

Caso ja tenha se registrado, siga diretamente para o item 2 deste manual.

TRIBUNAL MARITIMO
il
sel

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

sei! Senn:

Confirma

Clique aqui se vocé ainda nao esté cadastrado
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Caso jé tenha Usuério Externo

cadastrado e liberado, basta

logar, se ndo tiver cadastro, |

clique no link abaixo. f Cadastro de Usuario Externo
Ca0astr0 Gesinadn 008 Usudnos Extemos que paricipem o ot 3 Acanel, o »a
Jaricica, para fins de p € timacdo 30 de pr mmumummewna
CONMINS, COMNIoS, lemos, w:mmm
Apis 0 pe DK oniine dap 10 ek 30 final destd pAgNG, Par QU CCMA i KDeragdo 00 Caduird como Usudio Exernd no SEI,
0 Usudrio Geverd preencher ¢ assinar o Tormo de Declaracho de Concordingia ¢ Voracidade. entregandoo por melo de uma das formas abatxo

1. EmAx 0 POF 00 Termo ananado com Cerificads Digtal ICE.an, conforme pOCeSmento ponno

2 Emvix 0 POF 60 Tormio ansinado com o Assirasor Dighal 85 Governo Federns MWI Coniomme procedenento peipro

3. Ertregar 0 oginal 0o Tormo pessoaimento 1o protocoko 6 uma das uoidades da Anlol nas CORBAS. 3p0esentando.0 Juntamente com um
Gocumento ongnal 0o Keniicagio ovi 1o Qual conse CPF

4. Ertregar 0 0Agnal 60 Temno por mew do len n.mmamumamummmuommm
10C0NNROIMENto G frma om Cirtirio @ om AnexD COpla o0 ol o qual corate CPF; o

5 !mo«woo!umw\n(mr«au;oMmdoMMdoMlMO\qu Bioco F, BrostaOF, CEP; T00M040),
oM Gue & Termo deve coner 1600NMOCIMENt) e fema om Gt @ ofn Anesd COP BAenicans de Lm Gocumentd &¢ entifcardo ovi no qual

tooste CPF
ot PRGNV Areatzacdo 0o casaso como Usido Exerno o SE1 Importarh na acefacdo de 10008 0 JIMos 0 Condkdes que 10em o j conforme
R mmhmmmmcmw , viida
% 1 mmwummumabmuwmm perar o

N e 4 e 4§ Baixe o Termo e
Cotvmss tosme. clique no link ao final
para abriro
formuldrio de

s e cadastro online

Do o e o - e

Faz-se necessario o preenchimento do formulario online disponivel no link “click aqui para
continuar” para que ocorra a liberagao do cadastro como Usuario Externo no SEI-TM.

Cadastro de Usuario Externo

Cadastro destinado aos Usuaros Externos que participem de processos adminisirativos junio  Anated, Independente de vinculagio a delerminada pessoa
Juridica, para fins de peticionamento e intimacdo eletibricos, visualizagdo de processcs com restriclo de ace3s0 acs Interessados ¢ assinatura de contratos,
CONVENIoS, l2rmos, Acordos & outros Instrumenios congéneres

Apds 0 preenchiments 60 fomuiino
usudrio devera preencher @ assinar @

1. Emvar 0 PDF do Termo sssnado com Canificado Digital ICP-Brasd, confome Rrocedimonto pedpao:

2. Enviar 0 PDF do Termo asamado com o Assrsacor Digitel do Governo Federal (hitps:fassinadoritibef), conforme procedimento pedprio.

3. Entregar o oiginal do Termo pessoalments no protoccio de uma das unkiades da Analel nas Capkals, spresentando-o pntamente com um documento
originai de identificacko civi no qual conste CPF;

4. Entregar 0 ofigingl 9o Termo por meka de lercero no profocolo de umma das uniiades da Analel 025 capiais. em que o Termo Oeve coner
reconbacimento de fiirma &m candno & em anexo copla auenticada de um documento de identificacio avil no qual conste CPF; ou

5. Emviar 0 orgingl co Termo pelos Comeos para o endereqo 6o Protocolo Sece da Anatel (SAUS Quadra 6, Bloco F, BeasiaOF, CEP: TO070-040), em gue o
Termo ceve conter reconhacimanto de firma em candrio @ em anexn copia autenticada de um documenio de identificacdo civil no qual conste CFF.

COMTa 3 IDeracdo 6o Catasiio como Usuano Extermo no SEI, o
o} entregando.o por melo do uma das formas abaixo:

A realizacho do cadastro como Usuario Extemo no SEI impartara na aceitacdo de 10003 05 1ermos & condicdes Que regem 0 Frocesso eleyrtnico, conforme
Regulamento do Processo Eler0nico na Analel e demais nomas aplicavels, admitindo como valda a assinatura eletrdnica na modidade cadasiaca
(lognsenna), Kndo como CONSEqUENCEa 3 responsabiidade peld USo INdevido das ages efetuadas, a5 QUAlS Serdo passivels de apuragdo ovi, penal @
aaministratve.

Cligue aquil para continuae «
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Preencha seu ‘“cadastro de Usudrio Externo” corretamente com as informagdes nos
campos indicados conforme apresentados na figura abaixo. Apds preenchidos
corretamente click no icone ‘“enviar”.

sel
Cadastro de Usudrio Extemo «

Dados Cadastrais

Nome do Representant:

[ Estrangein

CPF RG: Orgéo Expadidor:
| | \
Telefane Fix Telefone Celler:
Enderego Residencial:
Complementa: Bairmo:
\
Pais: Estado Cidade: CEP:
[ B v v v
Dados de Autenticagio
E-mail pessoak

Senha {na minimo B caracteres com letras & nimeros):

Confirmar Senha:

|

o1 ’7 Dt 0 cdio ainegem oo
o

<=

Realizado o envio do “cadastro de Usuario Externo”, o envio dos documentos abaixo
citados deve ser enderegcado para tm.sei@marinha.mil.br colocando no campo assunto:
CADASTRO DE USUARIO EXTERNO, ou comparecer pessoalmente a sede do Tribunal
Maritimo munido da cépia e original desses documentos para validagéo.

1 - Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade, em formato PDF, assinado com
Certificado Digital ICP-Brasil ou pelo aplicativo Gov.br.

2 — Copia do documento original de identificacao com foto no qual conste CPF com
autenticacao digital (QR Code Generator).

* Caso indisponibilidade digital o Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade e a
Copia do documento original de identificagdo com foto no qual conste CPF autenticada
poderao ser enviadas fisicamente para este Tribunal, pelo endereco abaixo:

Tribunal Maritimo
Setor de Cadastro do SEI-TM — Registro
Av. Alfred Agache, s/n - Praga XV de Novembro, Rio de Janeiro - RJ, 20040-010.


mailto:tm.sei@marinha.mil.br
https://www.marinha.mil.br/tm/sites/www.marinha.mil.br.tm/files/file/Termo%20de%20Declaração%20de%20Concordância%20e%20Veracidade.pdf
https://www.marinha.mil.br/tm/sites/www.marinha.mil.br.tm/files/file/Termo%20de%20Declaração%20de%20Concordância%20e%20Veracidade.pdf
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Atencdo: O acesso ao sistema somente ficara disponivel apdés a conferéncia do
recebimento do e-mail contendo o Termo de Declaracdo de Concordéncia e Veracidade e
documento original de identificacdo com foto no qual conste CPF com autenticacdo

digital.

TRIBUNAL MARITIMO
Termo de Declaragao de Concordancia e Veracidade «

(Cadastro de Usuarios Externos no SEI do Tribunal Maritimo)

Nome Completo do Usudrio
" Documento de [dentidade (PF:
E-mail de Login no SEI: Telefone:
Enderego de Domicilio: Bairro:
Estado (UF): Cidade: CEP:

A realizacdo do cadastro coma Usudrio Externa no SEI do Tribunal Maritimo & 2 entrega deste documento importara na aceitacao de
todos os termos & condigdes que regem o processo eletronico, conforme normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura
eletranica nas modalidades previstas no Regulamento do Processo Eletronico do Tribunal Maritimo, tendo como consequéncia a
responsabilidade pelo uso indevido das agdes efetuadas, a5 quais serao passiveis de apuracao civil, penal e administrativa. Ainda,
declaro que o enderego informado referente ao meu domicilio € verdadeiro e que sdo de minha exclusiva responsabilidade:
|- 0 sigilo da senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer hipdtese, alegacao de uso indevido;
Il - a conformidade entre os dados informados no formulario eletrdnico de peticionamento e agueles contidos no
documento protocolizada, incluindo o preenchimento dos campas obrigatdrios e anexagdo dos documentos essenciais e
complementares;
IIl - & confecgdo da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema, no
que se refere ao formato & ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;
IV - 3 conservagao dos originais em pape! de documentos digitalizados enviados por meio de peticionamento eletronico,
para que, caso solicitado, sejam apresentadas ao Tribunal para qualquer tipo de conferéncia;
V- a verificagdo, por meio do recibo eletronico de protocolo, do recebimento das petigdes & dos documentos transmitidos
eletronicamente;
VI- 2 realizacao, preferencialmente par meio eletrdnico, de todos o5 atos e comunicacdes processuais entre o Tribunal, o
Usuario ou a entidade porventura representada, nao sendo admitidas intimado ou protocolizacdo por meio diverso, exceto
nas situagdes em que for tecnicamente inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio eletronico cujo prolongamento
cause dano relevanlea celeridade ou a mstrugan do processo 0u outra exceao prevista em instrumento norrnatnrnprnprm.

LI £ OO OO S A O OO 5 | P | PR P - g
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2. ACESSANDO O SEI-TM
2.1.Login.

Acesse com Login e senha sua conta junto ao SEI-TM, apds receber a confirmagao de
cadastro no SEI-TM.

Caso seja seu primeiro acesso, altere sua senha.
sel.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

seil |
e

Clique 3qui 56 voce anoa hao esta cadastrado

2.2.Recuperacgao de Senha.

1. Caso tenha esquecido a Senha de acesso, somente se o cadastro ja estiver sido
liberado sera possivel recupera-la, clicando no icone “Esqueci minha senha” na
tela acima.

2. Na tela aberta, digite 0 e-mail do cadastro para que uma nova Senha aleatdria seja
enviada:

Geragdo de Senha para Usuario Externo

E-mail:

| Gerar nova senha H«
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2.3.Tela Inicial

Depois de logado, é aberta a tela inicial, intitulada “Controle de Acessos Externos”,
onde o Usuario Externo podera:

1. Visualizar a lista de processos que tenham sidos peticionados anteriormente.

2. Assinar documento para o qual foi concedida permissdo para Assinatura Externa
(caneta preta na coluna de “Agdes”).

3. Acessar os menus de funcionalidades na coluna da esquerda.

TRIBUNAL MARITIMO

sell

Controle de Acessos Extemos Controle de Acessos Externo-

ﬁ?&“ﬂ[‘“"e' Legal de Pessoa do Acesso Externo concedida _l

Procurages Eletronicas Lista de Acessos Externos (8 registros):

Peticionamento ) Processo Documento Tipo Liberagao Validade Agodes

Recibos Eletranicos de 63394.000010/2024-30 3110112024 070112124

Protocolo 63394.000009/2024-57) 3100112024 0700172124

Intimagdes Eletronicas 63394.000007/2024-14 3100112024 0710112124

teste escrita LRI C Il Processos com Acesso 240112024 3122123
63394.000005/2024-68 Externo concedido 22101/2024 29/12/2123
63394.000004/2024-95 2200112024 201212123
63394.000003/2024-25 17/01/2024 241212123
63394.000002/2024-52 16/01/2024 231212123

3. PETICIONAMENTO
3.1.Processo Novo
Para solicitar um novo servigo de registro relacionado a embarcagdes no SEI-TM, direcione

o cursor do mouse para a opgao ‘Peticionamento”, em seguida click na aba “Processo
novo”, como na figura abaixo:

ATENGAO: Esta conexo ndo é segural

TRIBUNAL MARITIMO

sei!

Controle de Acessos Extemos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Responsavel Legal de Pessoa
Juridica

Procuragoes Eleironicas Lista de Acessos Externos (1 registro):

Peticionamento » Processo Nove Documento Tipo Liberagdo Validade Agdes
i 16/01/2024 23/12/2123
Recibos Eletrénicos de Protocolo Intercorrente -

Intimagoes Eletronicas

teste escrita
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3.2.Tipo de Processo.

No campo “Tipo do Processo” escolha qual servigo deseja requerer junto ao sistema (SEI-
TM) Registro.

Peticionamento de Processo Nuvo Texto de Drienta;ﬁﬂs ESPECiﬁﬂES sobre o Tlpﬂ' de
Processo selecionado para Peticionar Processo Novo
Orientagdes Gerais |

O requerente devera selecionar somente um tipo de processo abaixo listado.
Em caso de varias solicitagoes, devera ser realizado um peticionamento para cada processo.

Os pedidos serao voltados somente a: Registro de Embarcagdo, Armador, Onus e REB.

Tipo do Processo:
| | «

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
1.0 - Propriedade Maritima - CERTIDAO
2.0 - Armador - CERTIDAC
3.0 - ©Onus - CERTIDAD
4.0 - Pré-REB - CERTIDAO
5.0 - REB - CERTIDAD
6.0 - Pessoa FisicalJuridica - CERTIDAQ

3.3.Especificagao do Servigo Solicitado.
Na proxima pagina faca um resumo sucinto sobre o seu pedido em questdo em no maximo

50 caracteres, como por exemplos: Pedido de Certidao de Propriedade Maritima, Pedido
de Certidao de Onus, etc.

Tipo de Processe: 1.0 - Propriedade Maritima - CERTIDAQ

—| Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

Escreva ‘PEDIDO DE CERTIDAC DE PROPRIEDADE MARITIMA" no campo especificagao /(Cligue & preencha o reguerimento de certidao da propriedade maritima com os dados da embarcagao //Faga o
upload dos DOCUMENTOS ESSENCIAIS (OBRIGATORIOS) & COMPLEMENTARES (NAD OBRIGATORIOS) nos devidos campos, selecionando qual o fipo de documento & complementando seu tipo ( ex.: tipo
- GRU, complemento: embarcagdo | ['Selecione o formato para cada documento: nato-digital ou digitalizado

— Formulirio de Peticionamento |}

Especificagdo (resume limitado a 50 caracteres): ‘

Interessado: @ Usudrio Registro

10
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3.4.Acessando o Requerimento de Certidao no SEI-TM.

Na parte “documentos” clicar no icone “Requerimento de Certiddo” onde sera aberto a
aba que Ihe dara acesso ao requerimento onde devera ser preenchido com as informagdes
solicitadas.

—| Documentos

Os documentos devem ser caregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabiidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso
que forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor plblico, que poderd alterd-los a qualquer momento sem necessidade d prévio aviso.

Documento Principal: B Requerimento de Certiddo da Propriedade Marftima  (clique aqui para editar contetdo) «

Nivel de Acesso: @
Piblico

Ao clicar no icone indicado sera aberto o requerimento, conforme figura abaixo. O mesmo
devera ser preenchido corretamente e com todos os dados solicitados.

Requerimento de Certidao da Propriedade Maritima
Ao Senhor Presidente do Tribunal Maritimo.

A pessoa fisica/juridica abaixo identificada vem respeitosamente requerer por meio desta
peticao a Certidao da Propriedade Maritima, conforme a seguir:

NOME DO REQUERENTE: «

CPF/CNPJ DO REQUERENTE : <
NOME DA EMBARCAGAO: <1
NUMERO DE INSCRICAOREGISTRO: <<

MOTIVO DA SOLICITAGAO: «

Observacao:
1- Todos os campos acima sao de preenchimento obrigatdrio; e
2- Somente podera ser solicitada uma certidao por peticao.

Atencao: Nao edite as partes do Requerimento onde sao informados o
preenchimento da GRU e os “documentos essenciais.” que seguem na parte de baixo
do requerimento.

11
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4. ORIENTAGOES PARA PAGAMENTO DAS CUSTAS

1- As custas serdo compostas pela taxa de expediente e pelo servico de emissdo da
certidao, sendo que seus valores estdo constantes na Tabela de Custas vigente.

2 — Para a taxa de expediente, devera ser realizado um depdsito no Banco do Brasil -
Agéncia: 2234-9 - C/C: 350023-3; CNPJ: 00.394.502/0229-70.

3 — Para o servico de emissao de certidao, devera ser preenchida e gerada uma Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) no enderego: https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-
gru/#/emissao-gru com os seguintes dados:

- Cédigo da Unidade Gestora (UG): 673001

- Cédigo de Recolhimento: 20162-6 — F.NAV-SERV ADM GERAL

- Numero de Referéncia: 1010020 (numero invariavel referente aos registros)

- Preencher os demais campos da GRU, de acordo com os dados e informacdes do
interessado.

5. INCLUSAO DE DOCUMENTO NO SEI-TM

Para requerer certiddes se faz necessario incluir no campo “documentos Essenciais” e
no campo “documentos complementares”, a documentacéo abaixo:

No campo “DOCUMENTOS ESSENCIAIS”:

1- Documento oficial de identificagcdo com foto e CPF do requerente ou do representante
legal;

2- Copia da GRU;

3- Copia do comprovante de pagamento de GRU.

4- Cépia do comprovante de depdsito da Taxa de Expediente.

No campo “DOCUMENTOS COMPLEMENTARES” ( Requerente for Pessoa Juridica).

1- Procuracgao

2- Contrato/Estatuto Social da empresa, onde consta 0 nome e cargo dos outorgantes;

3- Documento oficial de identificagdo com foto e CPF dos dirigentes da empresa que
assinam a procuragao;

4- Qutros.

12
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https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru
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5.1.Tipo de documento

Na parte do formulario identificada como “Documentos Essenciais” € necessario clicar
na aba “Tipo de arquivo” e escolher qual documento pretende adicionar. Sendo eles:
Comprovante de depdsito da taxa de Expediente, Comprovante de Pagamento de
GRU, Documento Oficial de Identidade com foto e CPF, GRU ou outros.

Para cada Documento deve ter a

Documentos Essenciais (50 Mb):

| Procurar... | Nenhum arquivo selecionado. indicagaﬂ dﬂ TipD a camplemento dﬂ

Inpo de Documento: (3) - ‘ — = Documento, Nivel de Acesso e Formato

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Formato: () (O Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

5.2.Complemento do Documento

Inclua no campo ao lado do TIPO DE DOCUMENTO as informagdes adicionais sobre o
documento, conforme no exemplo abaixo:

Tipo de documento Complemento do Tipo de
documento:
Comprovante de depdésito da taxa de Expediente | N° da Autenticagdo SISBB
Comprovante de Pagamento de GRU N° da Autenticacdo SISBB
Documento Oficial de Identidade com foto e CPF | Nome Completo do Requerente
GRU N° do cédigo de barras da GRU

Interessado: @ Usudrio Registro

r{ Documentos |
Os documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados infermados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo
condicionados & andlise por servidor piblico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

D Principal = F i de Certidao da Propriedade Maritima (clique aqui para editar conteddo)

Nivel de Acesso: ()
Publico

Documentos Essencials (50 Mb): Para cada Documento deve ter a
| Procurar... | TAXA DE EXPEDIENTE - comprovante de pagamento. pdf
indicagdo do Tipo e Complemento do

Tipe de Documento: (Z) c to do Tipo de D to: (7)
| Comprovante de depdsito da Tax « « Dﬂcl.l me I'l'l.‘ﬂ* N hI'E| d e ﬁCESSO e Fﬂrmatﬂ
Nivel de Acesso: @
Publico
Formato: (3) () Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquive Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes
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5.3.Carregar (upload) do arquivo no sistema.

Faga o carregamento do documento que esta localizado no seu computador, conforme o
“Tipo de documento” que foi selecionado anteriormente.

Decumente Principal: Requerimento de Certiddo do REB  (clique aqui para editar contelido)

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Documentcsl«
Procurar.. | e T, Para cada Documento deve ter a

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de D to: () indicagdo do Tipo e Complemento do
Documento, Nivel de Acesso e Formato

Nivel de Acesso: @
Publico

Formato: (3) O Nato-digital O Digitalizado

MNome do Arquive Data Tamanho Decumento Nivel de Acesso Formato Agoes

5.4.Tipo de formato (Nato-Digital ou Digitalizado) do documento

Nato-digital s&do aqueles que ja “nasceram” digitais, possuem validade legal equiparando-
os aos documentos fisicos. Foram criados, gerados e armazenados em meio eletrénico
desde o inicio. Nao tem origem fisica. Pode ser um contrato eletrénico assinado
digitalmente ou um relatério gerado por um software. Sua autenticidade e integridade sao
garantidas por mecanismos digitais, como assinaturas digitais e certificados.

Digitalizado - Quando é transformado um documento fisico em formato digital através de
um scanner ou camera.

Caso o documento a ser peticionado exista originalmente somente em meio fisico (papel),
devera ser digitalizado pelo peticionante em formato .pdf contendo autenticacdo digital
(QR Code Generator).

1. Segue orientagdes sobre padrbes de digitalizagdo recomendados:

1. Documento Preto e Branco: utilizar 300 dpi de resolugéo e digitalizagdo em preto e
branco
2. Documento Colorido: utilizar 200 dpi de resolugao e digitalizagao colorida.

3. O nao atendimento das recomendacgbes acima podera gerar um arquivo maior do
que o sistema permite para upload e impedir o peticionamento, sob responsabilidade
do Usuario Externo que o peticiona.
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Documente Principal: El Requerimento de Certiddo do REB  (clique aqui para editar conteddo)

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Documentos Essenciais (50 Mb):

| Procurar... | CPF & documento Identificagio.pdf

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)

| W

Nivel de Acesse: @
Publico

Formato: (3) O Nato-digtal O Digializado «

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

5.5.DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

O preenchimento do campo Documentos Complementares, somente se faz
necessario quando o requerente for Pessoa Juridica ou para inclusdao de outros tipos
de documentos que o requente considere necessario.

Documentos Complementares (50 Mb):
| Procurar... | Nenhum arquivo selecionadc

Tipo de D @ c to do Tipo de Documento: (%)

| v

Para cada Documento deve tera

indicagdo do Tipo e Complemento do
Documento, Nivel de Acesso e Formato

Nivel de Acessao: @
Piblico

Formato: (3) O Nato-digital ) Digttalizado

Nome do Arquive Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes

6. ENVIO DA PETIGAO

Apo6s realizados todos os passos, clique em “peticionar” para incluir a
documentacéo.

Formato: @ O Nato-digital O Digitalizado

Nome do Arquive Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

==
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7. ASSINATURA DO DOCUMENTO.

Depois de adicionado todos os documentos clique no icone “Peticionar” no canto
superior ou inferior direito da tela para abrir a janela “Concluir Peticionamento -
Assinatura Eletrénica”.

1. Na janela aberta, o Usuario Externo deve selecionar o “Cargo/Fun¢éo” mais proximo
da funcao ora exercida, confirmar sua “Senha de Acesso ao SEI” e clicar no icone
“Assinar” para que a Assinatura Eletrénica e o processamento do peticionamento
seja de fato iniciado. Exemplos de cargo/fungcao (cidadao, advogado,
despachante, etc)

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

A confirmagdo de sua senha de acesso iniciara o peticlonamento & importa na aceitagao dos termos e condigdes que regem o processo
eletrénico, além do dispesto no credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de que sdo auténficos
os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a
conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que
decaia o direito de revisao dos afos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para qualguer tipo de
conferéncia; a realizacio por meio gletrdnico de todos os atos e comunicagdes pracessuais com o prprio Uswario Externo ou, por seu
intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora
do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min39s do dltimo dia do prazo, considerado sempre o
hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso hordric em que se encontre; a consulta periédica ao SEI, a fim de verificar o recebimento
de intimagoes eletronicas.

;;'J"S“u"a:z ::*g‘::‘r; g Ac3o final do Usudrio Externo,
CargolFungio: que o vincula as acdes efetuadas
[ Selecione Cargo/Fungao v < no sistema e as suas exclusivas
Senha de Acesso ao SEI: responsabilidades!

Imediatamente apods a finalizagao do processamento do peticionamento o Sistema
gerara automaticamente o “Recibo Eletrénico de Protocolo”, e ficara disponivel para
consultada do Usuario Externo.

O Recibo é a garantia que o peticionamento foi concluido com sucesso. O
Sistema s6 gera o Recibo Eletronico quando o peticionamento for finalizado e os
arquivos carregados corretamente.
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Recibo Elefrénico de Protocolo - 0091688

Usudrio Externo (signatario): Usuario Registro
IP utilizado: 10.0.176.66
Data e Hordrio: 1710112024 12:12:02
Tipo de Peticionamento: Processo Novo
Numero do Processo: 63394.000003/2024-25
Interessados:

Josimar Canejo Costa
Protocolos dos Documentos (NGmero SEI):

- Documento Principal:

de Cerfido da Py Maritima 2 0091683

- Documentos Essenciais:

- Documento oficial de identificagio com foto & CPF Identidade

em nome de Marcilio Dias 0091654

- Comprovante de pagamento de GRU aa 0091685

- Comprovante de depésito da Taxa de Expedients aa 0091686

-GRU aa 0091687
0 Usurio Externo acima identi foi previ: avisado que o peticit importa na aceitagdo dos termos e condigdes que regem o processo eletrbnico, além do disposto no to prévio, e na assinatura dos d tos nato-digitais
& declaragio de que sdo auténticos os digi , sendo responsavel civil, penal e ini: pelo uso indevido. Ainda, foi avisado que os niveis de acesso indicades para os documentos estariam condicionados & analise por servidor plblico,

que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso, € de que sdo de sua exclusiva responsabilidade:

+ a conformidade entre os dados informados € 0s documentos;
* @ conservagao dos originais em papel de documentos digitalizades até que decaia o direito de revisao dos atos praficados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipe de conferéncia;
» a realizagio por meio eletrdnico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada;

« a observancia de que os atos is 58 realizados no dia e hora dor pelo SEI, considerand os praticados até as 23h59min5%s do Gitimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia,
independente do fuso hordrio em que se encontre;

« a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletronicas.

A existéncia deste Recibo, do processo e dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Internet do(a) Tribunal Maritimo.

A qualquer momento o Usuario Externo podera acessar a lista dos Recibos de seus
peticionamentos.

TRIBUNAL MARITIMO

sel!

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Responsavel Legal de Pessoa
Juridica

Procuragdes Elefranicas
Peticionamento )
Recibos Eletronicos de Protocolo
Intimagdes Eletrénicas

teste escrita

Recibos Eletronicos de Protocolo

Menu .'. {

Inicio: Fim: Tipe de Peticionamento:
| : | : |Tudns v
Hordrio T Numero do Processo T Recibo
53578 000012/2020-18 0186146

53578 000012/2020-18 0186140

CICAN 4OCCLEMANA 99 AIBETI

O Usudrio Externo podera
acessar todos os seus
Recibos no menu “Recibos
Eletronicos de Protocolo”

16.05:15

18/03/2020
15:54:33

1010372020

53500 398167/2020.87 0182492
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8. CUMPRIMENTO DE EXIGENCIAS E ACOMPANHAMENTO

Todo andamento do peticionamento até a emissao das certidées podera ser
acompanhado pelo Usuario Externo clicando no numero do processo em azul, na parte
“CONTROLE DE ACESSO EXTERNOS”

oo B Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Responsavel Legal de Pessoa Juridica
:?u:::-;ilehﬁ\m 5 Lista de Acessos Extemos (8 registros)
= Processo. Documents Tipo Liberagio Validade Agdes
Intimagdes Eletronicas 63394 000010/2024-30 « 3100172024 070172124
=T o 63394.000009/2024-57 31012024 72124
63394 000007/2024-14 310172024 07012124
63394 000006/2024-41 2410172024 3nzzz
63394 000005/2024-68 220172024 20122123
63394 000004/2024-95 220172024 20122123
63394.000003/2024-25 170172024 2anz2123
63394 000002/2024-52 16/01/2024 2z

Ao clicar no numero do processo em azul, o usuario sera direcionado ao “Acesso externo
com Disponibilidade Parcial dos Documentos”. Neste ambiente o usuario podera
acompanhar todo o andamento do peticionamento. Incluindo a Exigéncia, se houver.

TRIBUNAL MARITIMO

sell

Acesso Externo com Disponibilizagao Parcial de Documentos

Fetcionamento inrcorert || Gerar FOF | | Gerar ZIF

Autuagio
Processa 63384.000010/2024-30
Tipo: 3.0~ Gnus - CERTIDAO
Data da Geragdo: 32024
Interessadas: Josimar Canejo Casta
Lista de Protocolos (6 registros):
Processo | Documento Tipo Data Unidade Agdes
[} 0091734 Requerimento de Certidsa de Onus 1 31miz024 Secrataria de Registras
O 0091735 Documento oficial de identficagao com folo @ CPF identidade 3012024 Secretaria de Registros
I:\ 0031738 GRU-Boleto gru valor 83,60 310172024 Secretaria de Registros
O 0091737 Comprovante de pagamento de GRU comprovante 3012024 Secretaria de Registros
0 0091738 Comprovante de depdsito da Taxa de Expedients taxas 3,14 310172024 Secretaria de Registros
O 0091739 Recibo Eletrénico de Protocolo 302024 Secrelaria de Registros
Lista de Andamentos (4 registros):
3110172024 15:49
o [ G e ko L ) i
310172024 15:49 Secretaria de Registros | O Ususrio Externa Usurio Registro efefivou Peticonamento de Processo Novo, tendo gerado o recibo 0091738 (Recibo Eletrbnico de Protocalo)
3110172024 15:49 Secretaria de Registros | Processo plblico gerad
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Se houver a necessidade de inclusdo de um novo documento no processo, por motivo de
cumprimento de exigéncia, o usuario devera incluir o documento a partir do clique no link
“peticionamento intercorrente” conforme a imagem abaixo:

TRIBUNAL MARITIMO

Acesso Externo com Disponibilizagdo Parcial de Documentos
|«
Autuagio
Processo: §3304.000010/2024-30
Tipo. 3.0 - Onus - CERTIDAD
Data de Geragao: 3110142024
Interessados: Josimar Canajo Costa
Lista de Protocolos (6 registros):
Processo | Documento Tipo Data Unidade Agdes.
[m] 0091734 Requerimento de Cerfido de Gnus 1 31/01/2024 Secretaria de Registros
[m} 0091735 Documento oficial de identificagao com foto e CPF identidade 31012024 Secretaria de Registros
[m} 0091736 GRU-Boleto gru valor B3 60 31012024 Secretaria de Registros
n] 0081737 Comprovante de pagamento de GRU comprovants 3012024 Secretaria de Registros
[n] 0091738 Comprovante de depésilo da Taxa de Expedients taxas 3,14 311012024 Secretaria de Registros
[m} 0091739 Recibo Eletranico de Protocolo 31012024 Secretaria de Registros
Lista de Andamentos (4 registros):
Data/Hora Unidade Descrigéo
31/0172024 15:49 Secretaria de Registros. Processo remet tido pela unidade Secretaria de Registros
. coetrnde E.na“ - e m;:r:::z:::;car!ap Costa Uo:\mrr;::;:jg@:l[nail :um:;;czr;owzm (36500 al:lls:‘l;z‘:::ﬁ;;ghmu de documentos.
31/0172024 15:49 Secretaria de Registros. O Usuario Externo Usuario Registro efetivou Peticionamento de Processo Novo, tendo gerado o recibo 0091738 (Recibo Eletrinico de Protocolo)
310172024 15:49 Secretaria de Registros Processo publico gerado

Feito o acesso a partir do clique no link “peticionamento intercorrente”, o usuario sera
direcionado a uma nova janela onde incluira o documento utilizando os mesmos passos do
item 5 (inclusao de documento no SEI-TM), deste manual. Conforme a imagem abaixo:

—| Processo

Niimero: Tipa:
\ |[smae] |

Processo Tipo
63304.0000102024-30 3.0- Onus - CERTIDAO

Peticionamento Intercorente
Em Processo Movo Relacionado ao Processo indicado

Datz de Autuagio Agies
1017204 X

r{ Documentos |

(s documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sus exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados i B0s

o5 & qualquar momenta sem nacessidade de prévio aviso.

Documento {tamanha maxima: S0Mb):
| Procura... | Nenhum arquivo selecionado.

Tipo de Documenta: (7) Complemento do Tips de Documento: (7)

\ o] |

Nivel de Acessa: (7)

Formate: (7)) Nato-Digidl () Digitalizado «

Nome do Arquivo Data Tamanho

05 Niveis de A que forem indicados abaixo estaréo condicionados & andlise por senador pblice, que poders alierd-

Documento

Nivel de Acesso Formato Ages
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9. EMISSAO DE CERTIDAO

A certidao, apds a emissao, podera ser acessada no SEI-TM pelo Usuario Externo clicando
no numero do processo em azul, na parte “CONTROLE DE ACESSO EXTERNOS” a
qualgquer momento.

LTI e BT Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Respansavel Legal de Pessoa Juridica
Procuracoes Elefronicas

Peticionamento ]
Recibos Eletrinicos de Protocolo

Intimagdes Eletronicas

teste escrita

Lista de Acessos Extemos (B regisiros)
Processo Documente Tipe Liberagio Validade Agdes
63394.000010/2024-30 310172024 07012124
£3394.000009/2024-57 310172024 07012124
63394.000007/2024-14 31012024 o724
6334 nognnnmane 1 2410112024 znzn
B335 ] 2210112024 112123
6339 1710172024 4122123
63394.000002/2024-52 16/01/2024 23122123

10. RESPONSABILIDADE

E de responsabilidade do Usuario Externo ou entidade representada a guarda
do documento em papel correspondente a digitalizagcao, conforme art. 14 do Decreto
n° 8.539, de 2015: “Art. 14. A administragdo podera exigir, a seu critério, até que
decaia o seu direito de rever os atos praticados no processo, a exibi¢gao do original
de documento digitalizado no ambito dos 6rgaos ou das entidades ou enviado
eletronicamente pelo interessado.”

11.PARA DUVIDAS, FALE CONOSCO:

Diretoria de Registros - Informagdes sobre processos:
e Registro de Propriedade, Armacao e Onus: (21) 97534-3026 e (21) 2104-6551
Registro Especial Brasileiro (REB) e PRE-REB: (21) 2104-6576
Atendimento ao Publico: (21) 2104-6536
E-mail para assuntos do SEI-TM: tm.registro@marinha.mil.br
Horario de atendimento: 10:00h as 16:00h
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